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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. Intézmény alapitasa

Komlé Varos Onkorményzat Képvisel6-testilete a 234/1992. (XI1.9.) KTH szamu
hatarozataval 1993. janudr 1-jei hatdllyal Vérosiizemeltetési Gondnoksag elnevezéssel
1étesitette az intézményt. Kozfeladata Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szolo 2011. évi
CLXXXIX. tv. 13 § (1) bekezdésében foglaltak alapjan: varos és kozséggazdalkodasi
szolgaltato, amelynek végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara az alabbi szervezeti és
miikodési szabalyzatot, valamint tigyrendet alkotjuk:

1.2. Az intézmény azonosité adatai, jogallasa, iranyitasa

Elnevezése: Koml6 Varos Onkorményzat Varosgondnoksag
Székhelye: 7300 Komld, Kossuth Lajos utca 19.
Telephelyei: Piac- és Vasarcsarnok, 7300 Komlo, Berek u. 14.

7300 Komlo, Ifjusag u. 37.

7300 Komld, Tompa Mihaly u. 12.

Gyermekiidiilo: 8647 Balatonmariafiird6, Vasuti sétany 7.
Udiilé: 8638 Balatonlelle, Vasiti sétany 22.

Torzskdnyvi azonosito: 555951

Adoszam: 15555953-2-02

KSH statisztikai szamjel: 15555953-8412-322-02

Statusz: ¢lo

Régi torzskdnyvi azonosito: 555951000

Torzskonyvi bejegyzés datuma: 1993.01.18.

Szamlavezeto pénzintézete: OTP és Kereskedelmi Bank Nyrt. Dél-Dunantali Régio

Komloi Fidk

1.3. Az intézmény jogallasa:

a) Magyarorszag helyi onkorményzatairol szoldé 2011. évi CLXXXIX. tv. 41. § (6)
bekezdése alapjan Komlé Véros Onkormanyzat Képviselo-testiilete jogosult
koltségvetési szervet alapitani, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. tv.
értelmében iranyitasat, feliigyeletét az alapito latja el.

b) Alapito okiratanak kelte: 2020.08.18.

¢) Eredeti alapité okiratanak kelte, szama: 1993.01.18. — 324/1993.(XII. 19.) KTH

d) Altalanos feliigyeletét Komlé Varos Onkorményzat Képvisel6-testiilete latja el.

e) Szakmai feliigyeletét és iranyitisait a Komléi Kozos Onkorméanyzati Hivatal
Virosiizemeltetési és Fejlesztési Iroddja utjan a jegyzo latja el, ennek soran:

- beszamoltatja az intézmény vezetdjét az éves terv teljesitésérol,

- a Komléi Kézos Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi, Koltségvetési ¢és
Vagyongazdalkodasi Irodajanak utjan ellatja az intézmény koltségvetési, pénziigyi
ellendrzését, ellendrzi a féléves és év végi pénziigyi beszamolojat.

f) Onallé jogi személy, amelynek egyszemélyi felelés vezetdjét (intézményvezetd)
Komlé Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete nevezi ki, illetve menti fel.

g) Hatésagi jogkorrel nem rendelkezik, mas Onkormanyzati intézményekkel
mellérendeltségi viszonyban van.

h) Gazdalkodasi jogkore szerint o©nallo koltségvetési szerv (intézmény), Onalld
bérgazdalkodassal. A miikodéséhez szikséges eldiranyzatokat, miikodési, fenntartasi
koltségeit részben az onkorményzat éves koltségvetésében biztositja, részben sajat
bevételei fedezik.



1) Alaptevekenységébe tartozo miiszaki, gazdasagi feladatait 6nallo jogkorrel latja el.
Ellatja azoknak az 6nkormanyzati tulajdonban 1évo, f6leg kommunélis célt szolgalé és
lakasingatlanok kezelési feladatait, amely ingatlanok kezelésével a képviseld-testiilet
megbizta.

J) Véllalkozési tevékenységet modositott kiadasi eldiranyzatanak 25%-4t meg nem
halad6 mértékben folytathat.

k) Onall6 jogi személyiséggel rendelkezé szervezeti egységgel nem rendelkezik.

1) Meghatarozza a kozfoglalkoztatasi jogviszony keretében foglalkoztatottak feladatait,
megszervezi foglalkoztatasukat, gyakorolja a jogokat, a palyazati Osszegekkel
elszamol.

Az intézmény alapitd okirata jelen Szervezeti és Mikodési szabalyzat 1. sz. mellékletét
képezi.



2. VAROSGONDNOKSAG FELADATAI

2.1. Altalanos feladatok:

A feladatkorébe tartozd kommunalis szolgaltatasokhoz sziikséges munkak
megrendelése, elvégeztetése, az elvégzett munka ellen6rzése, szamlak kiegyenlitése.

A Képviselo-testiilet koltségvetésében részére meghatarozott koltségvetési kerettel
val6 gazdalkodas.

A feladatkorébe tartozo Varosiizemeltetési témakorokben hozott testiileti, bizottsagi,
polgarmesteri és jegyz0i hatarozatok végrehajtasa.

Miszaki-gazdasagi tervjavaslat-tétel, majd a jovahagyott terv szerinti mikodés,
gazdalkodas.

Mikodésével  kapcesolatos — statisztikai, pénziigyi, miszaki adatok gyjtése,
rendszerezése, nyilvantartasa és informacidszolgaltatas.

A szakmai és az azt kisegito tevékenységek feladatai részletesen az alabbiak:

2.2. Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartasa
Szakmai alaptevékenység kormanyzati funkcié (COFORG besorolas) szerinti megjelolése:

045160 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa (kotelezod szakfeladat)

Finanszirozésa:
Onkormdnyzat koltségvetésébdl kiemelt kiadasi tétel az 1988. évi 1. tv.-ben foglaltak
figyelembevételével a Képviselo-testiilet illetékes Bizottsag dltal meghatérozott feladatokra.

Az 1988. évi L. tv. 34-37. §, 39. § (1), (3)-(4) bek., 40. §, 41. § ((1)-(2) bek., 42. §, 43. § (1) és
(3) bek. foglaltak figyelembevételével ellatja az alabbi feladatokat:

a)

b)
c)

d)

Gondoskodik a Képviselo-testiilet illetékes Bizottsaga altal elfogadott ut-hid keret
hatékony felhasznalasarol; arrél félévben és év végén beszamolot készit, amelyet a
Varosiizemeltetési és Fejlesztési Irodanak tovabbit.

Gondoskodik az 6nkormanyzati utak forgalmi rendjének fenntartasarol.

Feladata a forgalmi szabalyozést érintd kérdéseknek a Varosiizemeltetési és Fejlesztési
Iroda felé torténd eldterjesztése.

A kozutakrdl, azok miitargyairol és tartozékairdl egységes rendszerben az alabbi
nyilvantartasokat vezeti:

- kozutak adatai:
utak azonosito adatai,

- utak kornyezeti adatai,

- utkategoriakra vonatkozo adatok,

- kozutak miiszaki adatai,

- utak, kerékparutak, jardak burkolatara vonatkozé adatok, vizelvezetési adatok

- parkoldk és egyéb pontszerii l1étesitmények adatai,

- csomdpontok adatai,

- hidak, aluljarok adatai,

- atereszek adatai,
kozutak megfelel6ségi adatai:

- allapot-felvételi adatok,

- mindsitd adatok,

- burkolat-teherbirasi adatok,

kozutak forgalmi adatai:

- jelzotablak adatai,



g)
h)

)

k)

D

- burkolati jelek adatai,
- forgalomiranyité fényjelz6 késziilékek és fazistervek adatai,
- ideiglenes forgalomszabalyozas adatai,
- kijelolt gyalogos-atkelohelyek adatai,
- kozut-vasut szintbeli keresztezodések adatai,
- tomegkozlekedési jaratok utvonalanak és megallohelyeinek adatai,
- lako-pihend 6vezet adatai,
- kozutkezel6i hozzajarulasok adatai,

rrrrrr

Ellatja mas hatdsagok hataskorébe tartozd engedélyezési eljarasban az utiigyi kezeléi
feladatokat.

Elvégzi az 6nkormanyzati tulajdont utak miitargyainak (hidak) - hidszabalyzatban eldirt
- éves ¢€s id0szakos vizsgalatat.

Kezel6i hozzajarulast ad a kozteriilet burkolatat érinté nyomvonalas létesitmény
bovitésével, karbantartasaval és felujitasaval kapcsolatban.

Kezdeményezi a kozlekedési hatdésagnal az Onkormanyzati kozat teriiletének
rendeltetésellenes, vagy engedély nélkiili igénybevétele esetén az eredeti allapot
helyreallitasat.

Kezdeményezi a kozlekedési hatosagnal az dnkormanyzati kzit rongaldja altal okozott
kar megfizetését.

Felhivja az illetékest az Onkormanyzati kozuton, az alatt vagy felett elhelyezett
létesitmény, valamint az Onkormanyzati kozathoz épitett csatlakozéas fenntartdsara és
tisztantartasara.

Elrendeli az Onkormanyzati kozton folyd munkdk, vagy egyéb ok miatt az
onkormanyzati kdzut lezarasat, vagy a forgalomkorlatozast.

Hozzajarul az onkormanyzati kézat tengelyét6l szamitott 100 m-en beliil ko, kavics,
homok, f61d, vagy barmely mas anyag kitermeléséhez.

m) Hozzajarul az 6nkormanyzati kézut tengelyét6l szamitott 10 m teriiletsavon beliil erdd

n)
0)
p)
q9)
)
s)

t)

telepitéséhez, faiiltetéshez, fakivagashoz.

Hozzajarul az onkormanyzati kozuthoz vald csatlakozas 1étesitéséhez, athelyezéséhez
vagy megsziintetés¢hez.

Hozzajarul az oOnkormanyzati kozut teriiletén, az alatt vagy felett létesitmény
elhelyezéséhez vagy megsziintetéséhez.

Javaslatot tesz a kozat és jarda teriiletét érintd kozteriilet hasznalati engedély
megadasahoz.

A kozuti jelz6tablakat, utburkolati jeleket az eldiras szerint elhelyezi és azokat
fenntartja.

Részt vesz az 6nkormanyzati kdzutak, hidak és egyéb miitargyak hatosagi eljarasain.
Intézkedik az igazgatdsa ald tartozO Onkormdanyzati koziton a kozlekedést
veszélyeztetd, vagy akadalyozé létesitmények, tovabba a kdzaton 1évé egyéb akadalyok
eltavolitasarol.

Elvégezteti az onkormanyzati kozut melletti fikon a kozlekedés biztonsagat szolgalo
munkakat.

Gondoskodik az onkormanyzati kdzutak arkanak olyan fenntartasarol, hogy a kozut
teriiletén, valamint annak kozvetlen kornyezetében felgyiilemlett csapadékviz
elvezetésére alkalmas legyen.

Kozutat, jardat koztertlet engedély nélkiil hasznalo ellen hatosagi eljarasat kér.

A kozut kezeldje kivételesen indokolt esetben olyan helyen, ahol a jarmii a kozuti
forgalmat nem zavarja, hozzajarulhat a kozati kozlekedési szolgaltatashoz hasznalt,



barmely jarmi (jarmuszerelvény) kozaton valo tarolasahoz mas kozteriileten. Az ilyen
jarmu tarolasahoz koztertilet hasznalati engedély sziikséges.

X) Az utak forgalomszabalyozasat a 20/1984.(XI1.21.) KM. sz. rendelet alapjan kell
elvégezni.

y) Uzemelteti és fenntartja a kozcélu vezetékes vizellato rendszereket (locsoloviz, kozutak
stb.,), a kozteriileti szokdkutakat, gondoskodik azok allagmegovasarol, téliesitésérol.

z) Gondoskodik a belvizcsatornak, vizfolyasok, nyilt és zart csapadékesatorndk, dvarkok
tisztitdsarol, rendeltetésszerl hasznalatardl, valamint ezek miitargyainak, tartozékainak
karbantartasarol, ellat vizkarrendezési, ar- és belvizvédelmi feladatokat.

2.3. Zoldteriilet kezelés
Szakmai alaptevékenység kormanyzati funkcid szerinti megjelolése:
066010 Zoldteriilet-kezelés (Kotelezo feladat)
051030 Nem veszélyes (teleptilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begytijtése, szallitasa,
atrakasa
051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitasa

Finanszirozésa:
Onkormanyzati koltségvetésben meghatarozott dsszeg.

Ennek keretében:
a) Fenntartja ¢s kezeli a kozteriilleten 1évO parkokat, sétanyokat, jatszotereket és

zoldtertiileteket.

b) Megrendeli, majd ellenérzi a fa, cserje és virdgkililtetéseket, azok gondozisat és
locsolasat.

¢) Feladata a tereken, parkokban 1évé viragagyasok novényeinek beszerzése, kapalasa,
cseréje.

d) Gondoskodik a fasorok, (vadgesztenye, harsfa) permetezésérdl, metszésérdl, apolasarol.

€) Megoldja a gondozatlan teriiletek kaszalasat, parlagfii elleni védekezését a varos
kiiltertiletein.

f) Javittatja, potoltatja a jatszoeszkzoket és pihenpadokat.

g) g.)Kijeloli a ké- viragtalak és hordos novények helyét, megszervezi és megrendeli
azok ki- és beszallitasat, ellendrzi téli és nyari gondozasukat.

h) Gondoskodik a kdztéri szobrok allagmegdvasarol és tisztantartasarol.

1) Feladatai korébe tartozik fiinyirashoz, fakivagashoz sziikséges eszkozok beszerzése és
javitasa, karbantartasa.

j) Gondoskodik az erddszerii fasitasra kijelolt teriiletek fasitdsanak megszervezésérol,
ellen6rzésérél, a mar fasitott teriilletek gondozasanak elvégzésérdl, irdnyitasarol,
hosszabb tavi programok megvaldsitasarol.

k) Bonyolitja a zoldteriilet fenntartassal kapcsolatos pénziigyi tevékenységet.

1) Gondoskodik a zdldteriileten keletkezé z51d hulladék elszallitasarol, kezelésérdl.

2.4. Koztemet6 fenntartas - és milkodtetés:
Szakmai alaptevékenység kormanyzati funkcid szerinti megjelolése:
013320 Koztemetod-fenntartas és miikodtetés

Finanszirozésa:

Komlé Viros Onkorményzata a kdztemetd tizemeltetés kotelezé feladatat a temetdkrdl és
temetkezésekrol szol6 1999. évi XLIIL tv., valamint a koztemet6rdl és a temetkezés rendjérdl
sz0l6 34/2013. (XI. 29.) sz. 6nkormanyzati rendelet alapjan végzi. Az 6nkormanyzat a



koztemetd fenntartasaval és kezelésével kapcsolatos feladatokat a helyi rendelet 5. sz.
mellékletét képezd kegyeleti kozszolgaltatasi szerzodés szerint a Komldi Temetkezési Kit.
utjan latja el.

A Varosgondnoksag a kegyeleti kozszolgaltatasi szerzodés I1I/3. pontja szerint
kézremiikodik a fenntartassal kapcsolatos dnkormanyzati feladatok ellatasaban, elsGsorban a
tervezeés, az ellendrzés terén, igy kiilonGsen a temetdi létesitmények épitése, bovitése,
felujitasa, mas beruhazasok elvégzése, az tlizemeltetése rendje kapcsan. Feladata a temetd
kornyezetének rendben tartdsa, a tervezés, az ellenérzés terén, igy kiilondsen a temetdi
létesitmények épitése, bovitése, feltjitdsa, mas beruhdzasok elvégzése, az iizemeltetése rendje
kapcsan.

2.5. Kozvilagitasi feladatok:
Szakmai alaptevékenység kormanyzati funkcio szerinti megjel6lése:
064010 Kozvilagitas (kotelezo tevékenység)

Finanszirozas:
Onkormanyzati tdmogatas

A kozvilagitasi feladatok ellatdsa tobb szolgaltatd kozremilkodésével torténik. A
Kozvilagitasi rendszert — a kozvilagitasi szerzodésben foglaltak alapjan- az E.ON Zrt. mint
tulajdonos tartja fent, felé rendszerhasznalati dijat fizet az intézmény. A villamos energia
beszerzése kétéves ciklusokban, arlejtéses kozbeszerzési eljaras keretében keriil
megversenyeztetésre. A villamosenergia fogyasztasi dijat az energiaszolgaltatonak utalja a
Varosgondnoksag. A meghibasodott, nem iizemelé lampatestek javitasat ,Meghivasos
arajanlattételi felhivas™ keretein beliil versenyezteti meg a Varosgondnoksag. Az aktiv elemek
javitasarol a nyertes vallalkozé gondoskodik, mig a passziv elemek, szakasz és kabelhibak
javitasat a rendszer tulajdonosa végzi.

Az éves koltségvetés készitésekor a szakfeladat pénziigyi igényeit a Varosiizemeltetési és
Intézményfeliigyeleti Iroda felé tovabbitja az intézmény, ugyanigy jar el a halozatbovitési és
korszerisitési igények tekintetében.

2.6. Ingatlanok bérbeadasa, iizemeltetése, kezelése:

Szakmai alaptevékenység kormanyzati funkcio szerinti megjel6lése:
106010 Lakoingatlan szocialis céli bérbeadasa, lizemeltetése
013350 Onkorményzati vagyonnal val6 gazdalkodas

Finanszirozas:
- lakbér és koltségtéritések sajat miikodési bevétele,
- Onkormanyzati timogatas, koltségvetési finanszirozas,
- nem lakasok, kozteriiletek bérleti dijai.

Komlé Varos Onkorméanyzat Képviselo-testiiletének 1999. marcius 25-¢i iilésén kelt 28/1999.
(II1.25.) KTH sz. hatarozata alapjan az ingatlankezelési feladatokat 1999. julius 01-jét6l végzi
a Varosgondnoksag.

Az atadas-atvétel intézkedési terv alapjan tortént az atadott ingatlanokrdl, bérleményekrol,
telkekrdl helyrajzi szam, albetét, szam, cim, k6z6s képviseld részletezettséggel.

2.6.1. Uzemeltetés, bérbeadas
Ellatott feladatok, fobb tevékenységek:
- bérleti szerzodések megkotése,



bérlemények rendeltetésszerii hasznalatahoz sziikséges kézponti berendezések allandd
lizemkeépes allapotban tartasa,

kiilon jogszabalyban (beleértve az Onkormanyzati rendeleteket is) meghatarozott
(hazkezel6i) bérbeado feladatok ellatasa, a bérek kozlése és beszedése,

a bérlemények rendeltetésszerti és gondos hasznalatanak ellenorzése,

az ingatlanok nyilvantartasa, a valtozasok atvezetése,

a vegyes tulajdonu tarsashazak tizemeltetésénél a tulajdonosi nyilatkozatok atruhazott
hataskorben torténé megtétele,

onkormanyzati hanyadra juto felgjitasi alap atutalasa.

2.6.2. Karbantartas
A kezelt ingatlan allaganak és rendeltetésszert hasznalatanak biztositasa érdekében teenddk:

a bérbeadot terheld megeldz6 és feltjitasnak nem mindsiilé javitasi munkak elvégzése,
tovabba egyes lakasberendezések cseréje
az lzemeltetés keretébe illesztett hibaelharitas és életveszélyt okozo, tovabba az épiilet
allagat veszélyeztetd vagy a bérlemények rendeltetésszerti hasznalatat lényegesen
akadalyoz6 azonnali beavatkozast igénylé hibak, és hianyossagok haladéktalan eseti
megszlntetése tartozik.
Kivételt képez az elhalt bérlok lakéasa, vagy mas megiiriilt, lelakott lakasok feldjitasa,
amelyek esetében a harmadik személyre 4t nem harithatoé koltségekre a fedezetet
egyedi elbiralas alapjan biztositja a tulajdonos.
a karbantartassal ¢és felujitassal stb. Osszefiiggd épittetdi feladatok ellatasa, igy
kiiléndsen

- amunkak miiszaki gazdasagi elokészitése,

- asziikséges szerzodések megkotése és teljesitésiik ellendrzése.

A kezel6 feladatkorébe tartozik a Lakastorvény végrehajtasa targyaban hozott 6nkormanyzati
rendeletben eldirt bérbeadoi, esetleges onkormanyzati tisztségviselore, bizottsagra atruhazott
hataskorben hozott dontések alapjan egyes tulajdonosi feladatok ellatdsa. Amennyiben azok
koltségkihatasuk miatt nem illeszthetdk a megallapodas kereti kozé, a forrasrol a tulajdonos
kiilon gondoskodik.

2.7. Viaros-, kozséggazdalkodasi szolgaltatasok
Szakmai alaptevékenység kormanyzati funkcid szerinti megjel6lése:

066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

Az intézmény e korbe tartozo feladatai:

Piac- és vasarcsarnok lizemeltetése
Telepiilési vizellatas

Egyéb varos- és kozséggazdalkodas
Intézményiizemeltetés

Képviseldi keretek kezelése

Finanszirozas:

sajat bevétel: piaci és varosi helypénz és bérleti dij,
koltségvetési tamogatas.

Komlé Viros Onkorményzat Képviselo-testiilete piacokrol és vasarokrél szolo 9/2017. (III.
10.) Okr. sz. rendeletével a Varosgondnoksagot bizta meg a Piac és Vasarcsarnok
lizemeltetésével, fenntartasaval.



A rendelet alapjan a kovetkezo feladatokat latja el:
- anyitvatartasi id6 megallapitasa,
- arusok, szolgaltatok helyének kijelolése,
- a Piac- és Vasarcsarnok mikddésérol szolo rendeltben meghatarozottak alapjan a
tartos helyhasznélatra vonatkozo liciteljarasok lebonyolitasa
- helyhasznalati engedélyt kiadasa,
- uzlethelyiségeket bérbeadasa,
- arusitohelyek dijszabas szerinti mindsitése,
- utak, k6z06s hasznalata helyiségek és terliletek tisztantartasa, ferttlenitése,
- uzlethelyiségek atalakulasanak engedélyezése,
- aruk minGségének ellendrzése.

A varos ¢€s kozséggazdalkodasi szakfeladaton kell elvégezni minden olyan feladatot, amely a
varos vagyonaval, eszkozeivel, napi problémainak megoldasaval kapcsolatosak. Ilyenek pl.:
korlatok elhelyezése a varos lépcsésorainal, hirdetdtablak, karacsonyi diszkivilagitasok
kihelyezetése, rendezvények korlatokkal valo ell4tasa stb.

2.8. Kozmunkak szervezése

Szakmai alaptevékenység kormanyzati funkcio szerinti megjeldlése:
041232 Start-munkaprogram
041233 Hosszabb iddtartamt kozfoglalkoztatas
041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

Finanszirozas:
- palyazati bevételek,
- Onkorményzati tamogatasok,
- allami tamogatas kozcélu foglalkoztatasra.

Kiadasi tételek:
- kézmunkasok bére, bérjellegt tételek.
- bérek jarulékai,
- foglalkoztatassal 6sszefliggd dologi és kozvetlen kiaddsok

2.9. Allategészségiigyi feladatok
Szakfeladat:
042180 Allat-egészségligy

Finanszirozas:
- koltségvetési tamogatas.

Gyepmesteri telephely iizemeltetésével ellatja azokat az allategészségiigyi, gyepmesteri
feladatokat, amelyeket a kdzponti jogszabalyok a helyi 6nkorményzat feladatkdrére utalnak
(pl.: kobor kutyak, allati hullak begyjtése, tarolasa, elszallittatdsukrol valé gondoskodas,
stb.).

2.10. Szallashely biztositasa
Szakfeladat:
081071 Udiiléi szallashely szolgaltatas és étkeztetés



Finanszirozas:
- sajat uzemeltetési bevétel: bérleti dij,
- Onkormanyzati finanszirozasi tamogatas.

Feladatmutatd: szallashelyek férohelyszama.

Az igénybevezetd szallashelyek és pihendpark tizemeltetése a kovetkezoképpen, az alabbi

helyeken torténik:

- Komlé — Sikonda Okoturisztikai Oktatasi Kozpont, Téolgyfa u. 6. sz., az iizemeltetés
szerz0déses rendszerben, vallalkozasi szerzodéssel torténik. A létesitmény Orzése,
lizemeltetése az Gnkormanyzatnak rendelkezésére bocsatasa a szerzodés targya,

- Balatonmariafiirdd — Vasuti sétany 7. sz. Gyermek és Ifjusagi Tabor, gondnokkal és
rendszeres karbantartdssal torténik az lizemeltetés. Bevétele az iskolai csoportok altal
fizetett dijakbol tevodik dssze.

- Balatonlelle — Vasuti sétany 22. sz. iidiilo, bérbeadassal torténik a hasznositas.



3. GAZDALKODASI FELADATOK

3.1. Tervezéssel és koltségvetési rendelettel kapcsolatos feladatok

a)

b)

c)

d)

¢)

Komlé Véros Onkorményzatanak szakmai irodaival koordinalva eldkésziti a helyi
onkormanyzat intézményt érinté gazdasagi-pénzigyi tervét, részt vesz a koltségvetés
iranyelveinek  kidolgozasaban. Koltségvetési rendelet elfogadasat kovetden
gondoskodik a feladattervben = meghatarozott  varosgondnoksagi  feladatok
végrehajtasarol.
Részletes (szakfeladati) koltségvetési tervjavaslat elkészitésével segiti €lo a
koltségvetési rendelet megalkotasat. Biztositja a koltségvetési rendeletben
szakfeladatonként, ezen beliil feladatonként meghatarozott pénzeszk6zok gazdasagos
és hatékony felhasznalasat.
Kezdeményezi a képvisel6-testiilet felé — a Varosiizemeltetési és Fejlesztési Iroda
véleményével egyiitt — a feladatvaltozassal kapcsolatos gazdéalkodasi eldiranyzatok
megvaltoztatasat.
Kezdeményezi a képviseld-testiilet felé — a varostizemeltetési €s intézmény-feliigyeleti
iroda véleményével egyiitt — az egyes feladatok kozott a fenntartasi, lizemeltetési
eldiranyzatok megvaltozatasat.
A tervezes soran az alabbi mutatészamokat kell alkalmazni:
- teljesitménymutato:

- lzemeltetett utpalya hossza (km),

- vendégéjszakak szama,

- bérbeadott, tizemeltetett lakdingatlan hasznos alapteriilete (m?),

- bérbeadott, lizemeltetett nem lakoingatlan hasznos alapteriilet havi atlaga (m?),

- lizemeltetett nem lakoingatlan hasznos alapteriilete (m?),

- allat-egészségiigyi ellatas - beavatkozasok szdma,

- takaritott alapteriilet (m?),

- foglalkoztatott kozcéluak szama (foglalkoztatasi napok széma);
- feladatmutato:

- lakoingatlanok szama,
- kapacitasmutato:

- Udiil6i féréhelyek szama.

3.2.Pénzgazdalkodassal kapcsolatos feladatok

a)

b)

©)
d)

€)
f)

2

Koltségvetési szerv feladatai ellatasat (végrehajtasat) szolgald fizetési, vagy maés
teljesitési kotelezettséget vallalni, vagy ilyen kovetelést el6irni a koltségvetési szerv
vezetdjének, vagy az altala megbizott személynek a hataskorébe tartozik.
Kotelezettségvillalas, illetdleg a kovetelés eloirdsa a gazdasagi vezetd, vagy az altala
kijelolt személynek az ellenjegyzése utan csak irdsban torténhet.

Kotelezettségvallalas el6tt meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a jovéhagyott koltségvetés
fel nem hasznélt és le nem kotott kiadasi eldiranyzata biztositja-e a fedezetet.

A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése el6tt okmanyok alapjan
ellendrizni és igazolni (érvényesiteni) kell azok jogosultsigat Osszegszeriségét, a
fedezet meglétét és azt, hogy az eldirt alaki kdvetelményeket betartottik-e.
Ervényesitést csak az ezzel irasban megbizott dolgozo végezhet.

A kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszdmolasanak elrendelésére
(tovabbiakban: utalvanyozas) — az 6nallo koltségvetési szerv vezetdje vagy az altala
felhatalmazott személy jogosult.

Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetett, vagy kiilon irasbeli
rendelkezéssel (a tovabbiakban: utalvany) lehet.
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h) A kiilon irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon (utalvanyrendeleten) fel kell
tintetni:

- arendelkezOnek és a rendelkezést végrehajtonak a megnevezését,
- az,utalvany” szot,

- akoltségvetési évet,

- akedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak szamat,
- keltezést,

- fizetés iddpontjat, modjat, osszegét,

- megterhelendd bankszdmla szamat nevét,

- kotelezettségvallalas-nyilvantartasba vétel sorszamat,

- utalvanyozo és ellenjegyz6 alairasat.

1) Az utalvany ellenjegyzésére a koltségvetési szerv gazdasagi vezetoje, illetdleg az
altala kijeldlt személy jogosult.

J) Az ellenjegyzésre jogosultnak az utalvanyt, ha nem ért vele egyet, ,,az ellenjegyzés
utasitasra tortént” zaradékkal kell ellatnia, és err6l a pénzellatast végzo koltségvetési
szervezetet értesitenie kell.

k) A pénzellatast végz6 koltségvetési szerv a jelentés kézhezvételétdl szamitott 8
munkanapon belill koteles a feliigyeleti szervvel egyiitt megvizsgalni a bejelentést és
kezdeményezni az esetleges felelosségre vonast.

1) A kotelezettségvallalo és az utalvanyozo, illetéleg az ellenjegyz6 és az érvényesitd
azonos személy is lehet.

m) Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési feladatot nem
végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozoja (ptk.685.§. b)
pont) vagy a maga javara latna el.

n) Pénzgazdalkodassal kapcsolatos munkakorok:

- pénztaros,

- pénziigyi eldado,

- pénztar ellendr, helyettes, utalvanyozd, ellenjegyzo,
- kozbeszerzéssel kapcsolatos feladatok végzoje.

0) A pancélszekrény kulcsanak elvesztése, vagy a zar megrongalddasa esetén az
intézmény vezetdjét, vagy annak helyettesét kell értesiteni, aki a javitasrol, illetve az
értékmegdrzo potlasardl kell gondoskodjon.

3.3. Bér- és munkaero-gazdalkodasi feladatok

a) A koltségvetési szerv a részére jovahagyott, illetve modositott béralap-eldiranyzattal
onalldan gazdalkodik.

b) A koltségvetési szerv, ha az év soran — feladatelmaradas kivételével — az eredeti
béralap-eldiranyzat megallapitasakor szamitasba vett 1étszamot csokkenti, az abbol
szarmazd bérmegtakaritast szabadon felhasznalhatja.

c) A tartds €és az atmeneti bérmegtakaritds év kozben fel nem hasznalt része az adott
évben, illetve az év végi pénzmaradvany elszamolasat kovetden felhasznalhato,
terhére azonban tartos kotelezettség nem vallalhato.

d) Bér- és munkaerd-gazdalkodassal kapcsolatos munkakorok:

- munkatigyi el6add,
- bér- és munkaiigyi el6ado.

e) Az intézmény kozalkalmazotti jogviszonyban all6 dolgozoi tekintetében az
intézményvezetdé gyakorolja a munkaltatoi jogokat. Munkaltatoi jogkorét a Munka
Torvénykonyve hatalya ala tartozé — barmilyen jogcimen vagy program keretén beliil
— alkalmazott kdzfoglalkoztatottak vonatkozasaban atruhazhatja.

f) Az intézmény dolgozoinak teljesitményértékelése az €v soran folyamatosan torténik.
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3.4. Gazdalkodas a vagyonnal

a)

b)

¢)

Kozremikodik az onkormanyzati  vagyonnal torténé gazdalkodas pénziigyi
bonyolitasiban, hasznositja — kiilon szabalyozas alapjan — a rabizott dnkormanyzati
vagyont.

Ellatja a feladatkorébe utalt eszkozok kezelési feladatait, azokkal kapcsolatos
nyilvantartasok vezetéseét.

Vagyongazdalkodassal kapcsolatos munkakorok:

- kataszter nyilvantarto,

- targyi eszkdz nyilvantarto.

3.5. Szamvitellel kapcsolatos feladatok

a)
b)

¢)
d)

g

h)

Az eszkozok és forrasok valtozasait keletkezésiik sorrendjében kettds konyvvitellel

regisztrélja.

A havi f6konyvi kivonatok elkészitésével, analitikus konyvviteli adatok

egyeztetésével biztositja a konyvelés egyezoségét.

A nyilvantartasokat kétévente leltarozassal pontositja, a leltarozas megszervezéséért

az intézmény vezetoje a felelos.

Elkésziti ¢€s vezeti az eszkdzokhoz kapcsolodd analitikus nyilvantartasokat

(immaterialis javak, targyi eszkozok, befektetett eszkozok, készletek, kovetelések,

kotelezettségek, altalanos forgalmi add stb.). Az analitikus nyilvantartasok formajat,

tartalmat, vezetési modjat sajat hataskorben szabalyozza az intézmény vezetoje.

Elkésziti a szamviteli politika Ulgyrend gazdalkodas szabélyait meghatarozo

szabalyzatokat (leltarozasi, selejtezési, bizonylati, pénzkezelési, szdmlarend,

szamlatiikor stb.). Munkajat a Szamviteli térvény eldirasainak figyelembevételével,

valamint a sajatossagok miatt kiadott Kormany rendelet alapjan kell végezze. A

szamlarend szerkezeiének kialakitdsanal a belsé szamviteli eljarasok rendjét is kell

szabalyozni. Ilyenek:

- pénzforgalom kiviili gazdasagi muveletek rogzitési rendjének kialakitasat,

- mérlegtételek alatamasztasahoz sziikséges leltarozasi eljaras rendjét,

- AFA elszamolasok és adofizetési kotelezettség megallapitasanak modszerét,

- Feladasok hataridejének megjelolését, feleldsok meghatarozasat, belsd
informacios rendszer kialakitasat.

Eleget tesz az éves konyvviteli zarlatoknak (1. és I1. félévi).

Szamvitellel kapcsolatos tevékenységek:

- fokonyvi konyvelés,

- adobevallasokkal kapcsolatos feladatok,

- beszamolo készitési feladatok,

- vevo és szallito analitikak,

- aktivak és passzivak analitikai,

- statisztikak elkészitése.

A kozbeszerzési eljaras tervezése, meginditasa a kdzbeszerzési torvénynek megfeleld

modszerrel. Kozbeszerzési eljaras levezetése, a palyazatok informaldsa az eljaras

eredményérdl. Kozbeszerzési Tanacs és Onkormanyzat tajékoztatasa.

A statisztikai Hivataltél érkezett feladatok elvégzése. Az Onkormanyzat altal végzett

statisztikakban aktiv részvétel (ingatlankezelési, koztisztasagi, energia stb.).
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4. BELSO ELLENORZESI FELADATOK

A koltségvetési szervek belsd ellendrzésének kialakitasa a koltségvetési szervek belsd
kontroll rendszerérél és belso ellendrzésérdl szold 370/2011.(XI11. 31.) Korm. rendelet alapjan
torténik.

A belsé ellenérzési rendszer kialakitasaért, mikodtetéséért a mikodtetés feltételeinek
biztositasaért az intézmény vezetoje a felels.

4.1. A Folyamatba Epitett Elozetes és Utolagos Vezetéi Ellenorzés rendszere (FEUVE):
A vezetdi ellendrzést az irdnyitd tevékenység szerves része. A vezetdi munka
nélkiilozhetetlen eleme, dontés-elokészitd szerepe kiemelt feladat.

Az intézmény vezetdjén a maga teriilletén azt kiviil valamennyi szakmai és gazdasagi
vezetonek végez vezetdi ellendrzést a hataskoriikbe tartozo teriileten.

4.2. Vezet6i ellen6rzés médszerei:
- alairasi, utalvanyozasi jogkor hataskortdl fiiggd differencialasa,
- akimend levelek, engedélyek ellendrzése,
- abeosztott vezetok és dolgozok beszamoltatasa a feladatok végrehajtasarol,
- helyszini ellenérzés (k6zmunkasok és ingatlankezelés, ut, hid parkgondozas stb.
szakfeladaton napi gyakorisaggal).

4.3. Munkafolyamatba épitett belsé ellenérzés

A mikddés szabalyszertiségét a munkafolyamatba épitett belso ellendrzésnek kell biztositani.
A hibak keletkezését, tovabbterjedését, allandosulasat akadalyozza meg.

Részleteiben a munkakori leirdsok szabalyozzak: a feladat alapjan, a hibak jelzése alapjan
(visszacsatolas), az ellen6rzés gyakorisagat.

4.4. Munkafolyamatba épitett belso ellenérzés formai:
a) Onellendrzés: operativ munka és annak ellenérzése ugyanazon személy feladata
peénztarzaras és pénzkészlet ellendrzése, konyvelés zard egyenlegének ellendrzése).
b) Ugyintézok jarulékos ellendrzése:
- beérkez6 szamlak érvényesitése, szamfejtése,
- szallitélevél és leszallitott anyag szamlaval, készlettel vald egyeztetése,
- analitikus nyilvantartas és raktar egyezdségének ellendrzése.
c) Szakellenérzés
- pénztarellendrzés a pénzkezelési szabalyzat szerint,
- szamlaellenérzés: miiszaki ellendr és szolgaltatd, megrendel® ellendrzése,
- felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének ellendrzése a selejtezési
szabalyzat szerint,
- leltarellendrzés a leltarozasi szabalyzat szerint.

A Varosgondnoksagnak 0nalld belsé ellenérzése nincs, azt az Onkormanyzat altal
finanszirozott belsé ellenérzési csoport végzi.

A feltigyeleti szerv részére éves ellenérzési jelentést kell késziteni a targyévet kovetd év
marcius 15. napjaig.
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5. UGYREND

5.1. Az intézmény belsé szervezeti tagozodasa és miikkodése

Az intézmény munkaszervezeti, munkamegosztasi szempontbol belsd szervezeti egységekre
tagozodik, melyek az Intézményvezetd kozvetlen iranyitasa és feliigyelet alatt allnak, az
alabbiak szerint:

Munkaiigyi Osztaly,

Gazdasagi, Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Osztaly,
Ugyviteli Osztaly,

Miiszaki Osztaly,

Piac és Vasarcsarnok,

Kozteriilet tizemeltetési Osztaly

Az intézmény létszamat a képvisel-testiilet koltségvetési rendeletében allapitja meg.

5.2. Intézményvezeto

A Varosgondnoksagot az intézményvezetd vezeti, tavolléte, vagy akadalyoztatasa esetén az
altala kijelolt kozalkalmazotti jogviszonyban allé munkavallalo jogosult helyettesiteni.

Az intézményvezeto:

képviseli a Varosgondnoksagot mas kiils6 szervekkel valé kapcsolataban,
Osszehangolja €s iranyitja a belsd szervezeti egységek munkajat, meghatérozza ezen
egységek 1étszamat,

gyakorolja a munkaltatéi jogokat az intézmény kozalkalmazottai, munkavallaléi
tekintetében, e jogkorét a Munka Toérvénykonyve hatdlya ald tartozé barmilyen
jogcimen  vagy program  keretén belil alkalmazott kozfoglalkoztatottak
vonatkozasaban atruhazhatja. A hatdskor atruhdzas targyaban hozott vezet6i
dontés a szabalyzat 2. sz. mellékletét képezi.

elvégzi a munkavallalok mindsitését, melynek alapja az 1992. évi XXXIII. térvény 1.
szamu melléklete, a minGsités eredményétél fliggden a Kjt-ben talalhato
jogkovetkezmények alkalmazhatéak a kdzalkalmazottal szemben, igy a Kjt 66§ (8)
szerint, ha a kozalkalmazott alkalmatlan vagy kevéssé alkalmas mindsitést kapott,
illetményét — e torvény erejénél fogva a besorolasa szerinti — garantalt mértékre kell
csokkenteni,

gondoskodik az intézmény alapitd okirataban meghatarozott feladatok végrehajtasarol,
a képvisel-testiilet dontéseinek érvényesitésérol,

gondoskodik az intézmény vagyonanak célszerii, hatékony, a feladatok megvalositasat
szolgalo felhasznalasardl, az intézmény fenntartasaval kapcsolatos teenddk ellatasarol,
felelosséggel tartozik a felsébb szintl szervek felé tervezési, beszamolasi, informacio
szolgaltatasi kotelezettségeinek teljesitéséért és azok hitelességéért,

gondoskodik a szamviteli rend megszervezésérol,

gondoskodik a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellenérzés
hatékonysaganak novelésérol és fejlesztésérol,

meghatarozza a kiadmanyozas rend;jét,

gondoskodik az intézmény tevékenységét érintd szabalyzatok kiadasarol és
végrehajtasardl, az intézmény munkajaban valo érvényesitésérol.

5.3. Gazdasagi vezetoé:

gondoskodik az intézmény vonatkozasiban a gazdasagi, pénziigyi szabalyozok
érvényesitésérol, a gazdalkodas rendjének torvényességérol,

az intézmény koltségvetésének hatékony és a feladatok megvaldsitasat célzo
felhasznalasarol.
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5.4. A szervezeti egységek egymassal mellérendelt kapcsolatban allnak és az intézmény
feladatainak ellatasdban egytittmikodésre kotelesek. Munkajukban a  jogszabalyok
maradéktalan érvényesitésére, a képviselo-testillet dontéseinek végrehajtisara  kell
torekednitik a szakmai szempontok és elvarasok szem el6tt tartasaval. Eljarasuk soran tovabba
torekednitik kell a torvényes, hatékony, gyors, lgyfélbarat ligyintézésre, a hataridok
betartasara.

5.5. Az iugyintéz6 felelés a feladatkorébe utalt és szamara a munkakori leirasban
meghatarozott ligyek intézéséért, feladatai maradéktalan és hataridére térténé végrehajtasaért.
Koételes folyamatosan figyelemmel kisérni a feladatait érintd jogszabalyokat, betartani az
intézmény szabalyzataiban foglaltakat.

5.6. Az intézményvezetd részt vesz a Komloi K6zos Onkormanyzati Hivatalban minden héten
kedden tartott irodavezet6i értekezleten, majd ezt kdvetéen a Varosgondnoksag szakfeladat
felelései szamara tart értekezletet, ahol ismertetésre keriilnek egyrészt a fenntartd
onkormanyzat altal megfogalmazott feladatok, masrészt meghatarozasra keriilnek az aktualis
feladatok, azok végrehajtasanak rendje, szamonkérése.
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6. MUNKAREND

Az intézmény alkalmazottainak munkaideje heti 40 oOra, amelyen beliil napi 20 perc
munkakdozi sziinetet kell biztositani. A munkakdzi sziinetet lehetdleg gy kell iitemezni, hogy
az a mikodésben fennakadast ne eredményezzen.

6.1. A kozalkalmazottak munkaideje munkanapokon:

- hétf6tol — csiitortokig 7.00 oratol 15.50 oraig

- pénteken 7.00 oratol 13.00 oraig
Ugyfélfogadasi id6:

- hétfo és szerda 7.30 oratol 15.00 oraig

- kedd és csiitortok 8.00 oratol 12.00 oraig

A munkaidé teljesitésérdl, illetve a tavollétrdl jelenléti ivet kell vezetni.

6.2. A kozalkalmazott kérésére az intézményvezetd engedélyezheti az altalanos munkarendtdl
eltéré munkarendben valo foglalkoztatast (csusztatott munkaid6), amennyiben az a feladatok
cllatasat, folyamatossagat nem veszélyezteti. A szakfeladat vezetdje inditvanyara az
intézményvezetd a szervezeti egység egészére vonatkozoan engedélyt adhat az altalanos
munkarendtél valo eltérést.

Csusztatott munkarendben valé munkavégzés indoka lehet:
- munkafeladatok torlodasa,
- rendkiviili id¢jarasi koriilmények,
- az informatikai rendszer el6re nem tervezhet$ karbantartasa, meghibasodasa,
- azlgyintéz6 személyi koriilményei.

6.3. A kozalkalmazott kérésére az intézményvezetd tdvmunkavégzést engedélyezhet,
amelynek indoka lehet:
- ha olyan feladattal van megbizva a kozalkalmazott, amelynek elvégzése otthonrdl,
magasabb koncentraciot biztositva hatékonyabban megoldhato,
- ha a kdzalkalmazott rendkiviili élethelyzete, egészségi allapota indokolja, ha munkéba
jarasa nehézkes, vagy nehezen megoldhato és az otthonrdl valé munkavégzés feltételei
biztositottak.

6.4. Az intézményvezetd 4ltal meghatarozott esetekben rdvidebb munkaidében
(részmunkaidd) val6 foglalkoztatasra is lehet6ség van.

6.5. A 6.2-4. pontokban meghatarozott altalanos munkarendtél valé eltérés az tigyfélfogadas
zavartalansagat, rendjét nem érintheti.
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7. ZARO RENDELKEZESEK

7.1. Jelen szervezeti €és miikodési szabélyzat, valamint iigyrend 2023. 05. 24. napjan lép
hatalyba.

Komlé, 2023. 05. 24.

Jovahagyom:

Polits Jozsef
polgarmester

Jelen szabalyzat 2023. 05. 24. napjatdl érvényes.

Komlo, 2023. 05. 24.
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